UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM XUC TIEN Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic
PAU TU VA THUONG MAI
S6205/QD- TTXTDTTM Ninh Binh, ngayd9 thing 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban Bién tap Trang thong tin
dién tir Trung tim Xuic tién dau tw va thwong mai tinh Ninh Binh

GIAM POC TRUNG TAM XUC TIEN PAU TU VA THUONG MAI
TINH NINH BINH

Can cur Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006;

Can cit Ludt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

Cein cir Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06/4/2016;

Can cit cde Nghi dinh s6 72/2013/NDP-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé
quan Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; s6 27/2018/ND-CP
ngay 01/3/2018 nghi dinh sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia nghi dinh s6 72/2013/ND-
CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phii; s6 18/2014/NP-CP ngay 14/3/2014 vé quy dinh vé
ché dp nhudn but trong linh viee béo chi, xudt ban; sé 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022
cuia Chinh phu Quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co
quan nha nudce trén moi truong mang;

Can cir Quyét dinh sé 202/0D- TTXTDTM ngay 28/4/2026 cua Trung tim
Xiic tién dau tw va thwong mai tinh Ninh Binh vé viéc thanh ldp Ban Bién tdp
Trang thong tin dién ti;

Theo dé nghi cia Truong Ban Bién tap va Truong phong Hanh chinh.

QUYET PINH:

Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban
Bién tap Trang thong tin dién tir clia Trung tAm Xuc tién dau tu va thuong mai tinh
Ninh Binh.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Truong phong Hanh chinh, Trudng cac phong chuyén mén thudc
Trung tdm; céc td chire, ca nhan c6 lién quan va cac thanh vién Ban Bién tap chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. A~

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3:

- Lanh dao TT;
- Trang TTDT;
~Luu: VT, HC.
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S 3 Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

fa Trung tAm Xac tién ddu tw va thwong mai tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05, /OP- TTXTDTTM ngay o9/ 4/2026
ciia Trung tam Xiic tién dau tw va thirong mai tinh Ninh Binh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét vé t6 chirc va hoat dong cuia Ban Bién tap
Trang thong tin dién tir Trung tdm Xuc tién dau tu va thuong mai tinh Ninh Binh
(sau ddy goi tat la Ban Bién tdp).

2. Quy ché nay ap dung cho vién chirc va ngudi lao dong thude Trung tam
Xtc tien dau tu va thuong mai tinh Ninh Binh, cac thanh vién Ban Bién tap Trang
TTDT Trung tam va céc to chirc, ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Vi tri, chirc niing

Ban Bién tdp do Giam dbc Trung tdm thanh 1ap dé thuc hién chirc nang t6
chuce thu thap, bién tdp va cung cap thong tin trén Trang thong tin dién tu cua
Trung tam vdi tén mién: invest.ninhbinh.gov.vn chiu su quan ly, diéu hanh cua
Giam doc Trung tam.

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Bién tap chiu su lanh dao, chi dao truc tiép ctia Trudng ban va chiu
trach nhiém trudc Giam doc Trung tdm ve thuc hién chic ning, nhiém vu, quyén
han theo quy dinh tai Chuong II Quy ché nay.

2. Céc thanh vién Ban Bién tip lam viéc theo ché d kiém nhiém va thyc
hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Chuong II Quy ché nay va theo su
phan cong cua Trudng ban.

3. Cac van ban do Trudéng ban ky dugc str dung con dau ctia Trung tdm Xuc
tién dau tu va thuong mai tinh Ninh Binh.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM CUA BAN BIEN TAP

Piéu 4. Nhiém vu



1. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tap va Quy ché hoat dong cua
Trang thong tin dién to Trung tdm Xuc tién dau tu va thuong mai tinh Ninh Binh;

2. T6 chirc thu thap, bién tap, tiép nhén, x ly, kiém duyét, cap nhat thong
tin bao dam kip thoi, chinh x4c cdc ndi dung lién quan dén chic nang nhiém vu
cua Trung tam dang theo quy dinh phap luat.

3. Dinh huéng noi dung trén trang TTDT Trung tim; chu tri phdi hop véi
cac phong, co quan, don vi lién quan td chirc viéc dang tai thong tin trén trang
TTPT dung quy dinh phép luat; phat trién mang ludi cong tac vién dé cung cap
thong tin cho Trang TTDT Trung tam.

4. Phé duyét va chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dugc dang tai.

5. Thuc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh.

6. Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Giam déc Trung tam giao.

Piéu 5. Quyén han

1. Pugc tham du céac cudc hop, hdi nghi, hdi thao ctua cac phong, co quan,
don vi thuéc Trung tdm (z‘rw cdc cugc hop co ngi dung bi mdt va thong tin khong
duge phép cong khai, pho bién) dé phuc vu cho viéc dua tin tuyén truyén trén
Trang TTDT Trung tam theo quy dinh ctua phap luat.

2. Puge quyén yéu ciu/dé nghi cac phong thudc Trung tAm cung cip thong
tin, dir liéu phuc vu déng tai.

3. Chu tri, phdi hop véi cac phong, co quan, don vi lién quan thuc hién cung
cap thong tin, céng khai thong tin, dich vu tu van trén Trang TTPT Trung tdm theo
quy dinh.

4. Pé nghi chi tra cac ché do thu lao, nhuan but; quyét dinh chi tra thu lao,
nhuén but cho céac thanh vién Ban Bién tap va céc tac gia co tdc pham dugc dang
trén Trang TTDT Trung tam theo quy dinh (néu o).

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truong Ban Bién tap

Ngoai trach nhiém chung quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay, Trudng ban ¢
cac trach nhiém sau:

1. Diéu hanh hoat dong ctuia Ban Bién tép theo nhiém wvu, quyén han dugc quy
dinh tai Quy ché nay va chiu trach nhiém trudc Giam dbc vé hoat dong ctia Ban Bién
tap Trang TTDT.

2. Phén cong, bd tri nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Ban Bién tap.

3. Duyét ding céc tin bai, hinh anh, dit liéu, tic phim da dugc cac thanh vién
kiém duyét, bién tap.
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4. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach, chuong trinh ¢ong tac dinh
ky va hang nam cta Ban Bién tap. Chi dao xdy dung doi ngii cdng tac vién cung cap
thong tin cho Trang TTDT Trung tam.

5. Quyét dinh viéc ding tai vin ban, tin, bai, hinh anh, video clip, théng tin
va lién két dich vu cong truc tuyén trén Trang TTDT Trung tdm theo ding quy
dinh cua phap luat.

6. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ciia Ban Bién tap.
Diéu 7. Trach nhiém ciia Phé Truéng Ban Thudng truc

Ngoai trach nhiém chung quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay, Phé Trudéng ban
thuong truc co céc trach nhiém sau:

1. Gitip Truéng Ban Bién tap t6 chirc, diéu hanh hoat déng ctia Ban Bién
tap; truc tiép thuc hién cong tac bién tap, kiém duyét ndi dung. Chiu trach nhiém
kiém tra, ra soat, bién tdp va phé duyét cac tin, bai, hinh anh, dit li€u, video clip do
cac phong va cdng tac vién cung cip trudc khi ding tai 1én Trang TTPT Trung
tam, bao dam kip thoi, chinh xac, ding quy dinh.

2. Pé xuét nhimg giai phap ning cao hiéu qua hoat dong, khen thuong, ky
luat cho cac ca nhan, tap thé trong hoat dong ctia Trang TTPT Trung tdm. Chi dao,
don doc cac thanh vién Ban Bién tap phdi hop véi céc co quan, don vi dé 1ay thong
tin (tin, anh) kip thoi, chinh xac va hiéu qua nhim phuc vu tin tirc dugc cap nhat
thuong xuyén lén Trang TTDT lam phong pht thém hoat dong cua Trang TTDT.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
Piéu 8. Trach nhiém ciia Phé Trudng Ban

Ngoai trach nhiém chung quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay, Pho Trudng ban
¢6 cac trach nhiém sau:

1. Can ctr chi dao cia UBND tinh, hudéng dan ctia cac s&, ban, nganh c6 lién
quan chi dao viéc thuc hién tuyén truyén vé cac ngay I& 16n cua Bat nudc va cac

hoat dong tuyén truyén khac phuc vu cOng tac xuc tién dau tu, xtc tién thuong mai
theo timg chuong trinh cu thé.

2. Chiju trach nhiém vé bd cuc, hinh thitc cta Trang TTPT, dugc phép thay
doi giao dién, bd cuc, sap xép trang chii phit hop véi timg thoi diém, nhung khong
anh huodng t6i nd1 dung Trang TTDT.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Thw ky Ban Bién tap

Ngoai trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, Thu ky Ban Bién
tap c6 cac trach nhiém sau:

1. Thue hién luu trit ban chinh cac tin, bai dugc dang trén Trang TTDT, dé
xuat thanh toan ché dé nhuan but theo quy dinh.

2. Thuc hién cac nhiém vy khac do Trudng ban phan cong.
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Piéu 10. Trach nhiém ciia cic thanh vién Ban Bién tap

Ngoai trach nhiém chung quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, cac thanh vién
Ban Bién tép c6 trach nhiém:

1. Gitp viée cho Ban Bién tap, dé xuét nhitng giai phap phét trién, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cua Céng thong tin dién tu.

2. Chiu trach nhiém bién tap ndi dung thong tin theo linh vuc phu trach va
mot so linh vuc khac do Trudng ban phan cong. Béo cdo két qua kiém duyét vé
Trudng ban trude khi dang tai [én Trang TTDT.

3. M4t thanh vién Ban Bién tdp dugc phan cong lam quan tri Trang TTDT
co trach nhiém:

- Quan tri, vn hanh, duy tri hoat dong ctuia Trang thong tin dién tir Trung
tdm bao dam thong suot, an toan, hiéu qua.

- Tham muu, dé xuat ké hoach duy tri, bao dudng, ning cép ha ting ky
thuat, cong nghé, bao dam hé thong hoat dong 6n dinh, dép Umg yéu cau trong ting
giai doan.

- Thuc hién dang tai tin, bai, hinh anh, dir liéu da dugc Lanh dao Ban Bién
tap phé duyét.

- Tiép nhan, tdng hop, phan loai cic cau hoi, phan anh, kién nghi cia t6
chire, ca nhan giri qua Trang TTDT. Chuyén dén Thu ky Ban Bién tép dé chu tri
xur ly tra 16i; dong thoi theo doi, don doc viée thuc hién, bao dam phan hoi kip
thoi, ding quy dinh.

4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.
Chuong III
NGUYEN TAC LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC
Piéu 11. Nguyén tic lam viée

1. Ban Bién tép hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, c4 nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da so, c6 sy phan cong nhiém
vu 10 rang cho céc thanh vién.

2. No6i dung thong tin, thoi han cung cap thong tin, xtr ly va luu trit thong
tin trén Trang TTDT Trung tdm dugc Ban Bién tap thuc hién ding theo quy dinh
cua phép luat.

Piéu 12. Quy dinh cung cap, cip nhit thong tin, dir liéu

1. Céac Phong thudc Trung tdm chiu trach nhiém cung cép thong tin, bdo cdo, tu
liéu, 4n pham lién quan dén linh vyuc, pham vi phu trach cta phong minh cho Ban
Bién tap dé phuc vu viéc bién tap, dang tai trén Trang TTDT Trung tam.
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2. Khuyén khich toan thé vién chirc va ngudi lao dong tai cac phong thude
Trung tam co6 cac tin bai, hinh anh, dit liéu phu hgp cung cap cho Ban Bién tap dé
dang tai trén Trang TTPT Trung tam.

Piéu 13. Ché dj hoi hop, bio cdo

1. Ban Bién tip hop thuong ky 6 thang mét lan. Trudng hop can thiét,
Ban Bién tap hop dot xuat theo triéu tadp cuia Truong ban hodc Phé Truong ban.

2. Dinh ky 6 thang, ndm Ban Bién tdp c6 trach nhiém bao cao tinh hinh hoat
dong cua Ban gui Giam doc Trung tdm vé ket qua thuc hién nhiém vu ctia Ban
Bién tap; tinh hinh hoat dong va dé xuat cac gidi phap nham nang cao hiéu qua
hoat dong cua Trang TTDT Trung tam.

Piéu 14. Mbi quan hé cong tac

1. Ban Bién tap chu tri, phdi hop véi cac phong thude Trung tdm té chic
viéc cung cap thong tin trén Trang TTDT Trung tam kip thoi, dang quy dinh cua
phap luat.

2. Cac phong thude Trung tdm c6 trach nhiém cung cip day du, chinh xéc va
kip thm cho Ban Bién tdp nhiing thong tin, dir liéu thudéc phong minh quan ly t
Trang TTDT Trung tam theo quy dinh cua phap luat.

Chwong IV
KINH PHI HOAT PONG
Piéu 15. Kinh phi hoat dong
Kinh phi hoat dong cia Ban Bién tdp dugc thuc hién theo dung cac quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc. Hang nam Ban Bién tap c6 trach nhiém lap dyu toan kinh
phi bao dam hoat dong cho Ban Bién tap.
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Dicu 16. Trach nhiém t6 chire thye hién
~ Trudng ban ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay; thudong xuyén
kiém tra, don dbc cac thanh vién Ban Bién tap, co quan thuong truc Ban Bién tap
va cac don vi lién quan thuc hién.
Trong qué trinh thuc hién néu cé khé khan vudng méc phat sinh can diéu
chinh, céc thanh vién Ban Bién tdp phan anh vé Truong Ban dé tong hop, tham
muu, diéu chinh, trinh Giam doc Trung tAm xem xét, quyét dinh ./.




